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Prima di iniziare

ATTENZIONE: in alcuni casi il formato della data sarà quello americano, pertanto verrà 
visualizzata nel seguente modo: AAAA-MM-GG. 
Stiamo già provvedendo a sistemare l'inconveniente.

il formato americano 2011-10-27 equivale al formato italiano 27-10-2011



Registrazione al sito

La registrazione al sito è necessaria una sola volta.
Per procedere è necessario cliccare sulla voce di menù Registrazione Utente

Verrà proposta la seguente form che dovrà essere compilata in tutti i suoi campi

Per completare la registrazione cliccate sul pulsante Registrati.
Una volta registrati riceverete una mail di conferma, dove troverete un link su cui bisognerà cliccare 
per completare la registrazione.

Una votla terminata l'operazione è possibile accedere all'Area riservata del sito.



Effettuare il Login
Come prima operazione è necessario effettuare il login con le credenziali da Voi scelte in fase di 
registrazione.

Una volta effettuato il login cliccate sul pulsante home.
A questo punto, nella colonna sinistra apparira il menu Area Riservata

Da questo menù è possibile accedere alla funzione Iscrizione Appalti, con la quale è possibile 
prenotare il sopralluogo e consultare gli elaborati del progetto.



Iscrizione Ditta
L'iscrizione è necessaria solo una volta per tutti gli appalti che verranno banditi dalla presente 
stazione appaltante. Pertanto chi si è già registrazione in altra occasione può passare al punto 
successivo, per prenotare il sopralluogo e scaricare gli elaborati progettuali.

Per registrare la ditta cliccate sulla voce di menu Iscrizione ditta. Apparira la seguente form che 
andrà compilata in tutti i suoi campi.

Tutti i dati richiesti sono obbligatori.
Una volta terminato l'inserimento cliccate sul pulsante Salva.



Visualizza ditta
Da questa voce di menù è possibile visualizzare i dati della ditta. Attualmente non è possibile 
modificare alcun dato. Nel caso in cui sia necessario procedere con una modifica è sufficiente 
inviare una mail all'indirizzo segreteria@comune.villasanpietro.ca.it



Sopralluogo ed elaborati
Da questa voce di menù è possibile prenotare il sopralluogo e successivamente consultare e 
scaricare gli elaborati progettuali.

Cliccate su Sopralluogo ed elaborati, Vi apparirà la seguente pagina che riporta: 
• il codice identificativo dell'appalto;
• la descrizione dell'appalto
• la data di pubblicazione
• la scadenza
• e le quattro (o numero inferiore) date disponibili per il sopralluogo come meglio specificato 

nel bando di gara

Per prenotare il sopralluogo è sufficiente cliccare sul link Prenotazione sopralluogo

Vi apparirà la seguente form dovre potrete scegliere la data desiderata

Scegliete una data è cliccate sul pulsante Salva

Al termine della prenotazione del sopralluogo Vi verrà inviata una mail di conferma. E' necessario 
presentare la suddetta mail all'atto della'effettuazione del sopralluogo.



Ritornando nella pagina Sopralluogo ed eleborati noteremo che orà verrà mostrata la data di 
sopralluogo scelta e, inoltre,  il link scarica gli elaborati del progetto, che Vi  permetterà di 
accedere agli elaborati progettuali con la possibilità di scaricare i documenti.

Nella pagina degli elaborati progettuali e sufficiente cliccare sul documento prescelto e scaricarlo.
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